附表一（1）：

黑龙江八一农垦大学      学院    年度实习计划汇总表

	起止时间
	实习名称
	实习

班级
	学生人数
	实习天数
	指导教师人数
	实习地点
	学生经费预算
	教师经费预算
	其它费用
	小计
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制表人：                                             教务主任签字：                                 学院院长签字：

附表一（2）：
      学院毕业实习（设计）指导教师、学生情况汇总表

	序号
	指导教师姓名
	所属系别
	所带毕业生

数量
	毕业学生名单
	学生拟进入实验室名称
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


制表人：                   教务主任签字：               学院院长签字：
附表二：
黑龙江八一农垦大学实习计划书
学院名称：                  专业班级：            学生人数：       
	实习名称
	
	实习时间
	


	指导教师
	
	职称（职务）
	


	接受单位

固定电话
	
	指导教师

移动电话
	

	实习地点

（接受单位地址）
	

	实习目的、内容及要求：



	实习时间分配与工作安排：




	经          费         预         算
	项        目
	单价（元）
	数量
	小计（元）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	总          计
	（元）

	
	备 注：

指导教师（签字）：                      年     月    日

	学 院 意 见
	（公章）       

院长（签字）：                           年     月    日

	教 务 处 意 见
	（公章）              

处长（签字）：                           年     月    日


附表三：
实习教学工作总结

学 院：

	实习名称
	
	班 级
	
	实习人数
	

	指导教师
	
	电 话
	

	实习时间
	计划
	月    日至   月   日
	共  天
	实 际
	月  日至  月  日
	共  天

	实习地点、内容

及时间分配
	

	实习

经费
	交通费
	元/人×       人
	元
	人均实习费
（按学生人数计算）
	元/人

	
	住宿费
	元/人天×     人×    天
	元
	
	

	
	教师差旅费
	元/人×       人
	元
	
	

	
	实习讲课费
	元/人时×     人×    时
	元
	
	

	
	材料费
	
	元
	
	

	
	其  它
	
	元
	
	

	
	合计
	
	元
	
	

	学生缺勤
	病假   人•天
	事假   人•天
	缺勤  人•天
	其它    人•天
	共计     人•天

	成绩评定
	优：    人
	良：      人
	中：    人
	及格：      人
	不及格：      人

	学生违纪及处理情况：



	实习单位联系部门
	接待人员姓名
	联系电话
	通信地址
	邮编

	
	
	
	
	

	实习单位意见（由教师填写）

	

	本次实习过程中遇到的问题及建议：




	实习总结（教师预实习、学生实习态度、实习报告情况、实习效果与质量分析、成绩考核形式及办法等）：

填表人：

年    月     日

	备

注
	


注：1、此表由实习指导教师填写；

2、采取分散形式实习的以小组为最小单位填写此表；

3、此表由实习指导教师填写后，上交教学保障科存档。
附表四：


黑龙江八一农垦大学实习实践教学兼职教师讲课费发放明细表
	 单位：（章）
	   年    月    日
	　
	　
	　
	单位:元

	序号
	姓名
	职称(务)
	授课名称
	时间
	标准
	授课 时数
	其它
	应发金额
	扣税
	实发金额
	领款人签字
	备注
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	 单位领导签批:           教务部门审核:          人事部门审批:           财务部门签批:             制表人:


黑龙江八一农垦大学财务处印制
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